
 
 

Circ. 21 
Gazzada Schianno, 17/09/2015 
 
 
 

Ai docenti 
 

E p.c. al DSGA 
Al personale ATA 

 
 
 
 
 
 

OGGETTO: RICHIESTA FOTOCOPIE PER USO DIDATTICO 
 
 
 
Con la presente si informano tutti i docenti che le fotocopie per uso didattico dovranno 
essere richieste alla reception con l’anticipo di almeno 1 giorno lavorativo, compilando in 
tutte le sue parti il modulo appositamente predisposto e allegando gli originali dei 
documenti.  
Solo dopo aver acquisito la firma di autorizzazione del Dirigente, il personale ausiliario 
procederà alla riproduzione delle copie e le renderà disponibili per il ritiro dalle ore 8:00 del 
giorno seguente alla richiesta. 
 
Si ricorda che non verrà autorizzata la copia di materiale ad uso personale. 
 
 
 
 
 
 
 

Il Dirigente scolastico 
 

Fausta Zibetti 
 


