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Circ.450 
Gazzada Schianno, 25/05/2016 

AI DOCENTI 

Oggetto: Adempimenti conclusivi 

 
A conclusione dell’anno scolastico si ricordano ai docenti i seguenti adempimenti: 

1. Consegnare i programmi minimi di ogni materia in segreteria didattica entro e non 
oltre lunedì 6 giugno 

2. I testi per le prove di recupero di fine agosto dovranno essere consegnati in busta 
chiusa alla segreteria didattica entro venerdì 10 giugno. Si ricorda che particolare 
cura deve essere riservata ai testi delle prove per DSA /DA/BES. 

3. Ogni docente consegnerà, su apposito modello, nella seduta di scrutinio, la 
relazione finale e il programma svolto per ogni singola classe. 

4. A conclusione degli scrutini (e comunque non oltre il giorno 11 giugno) i registri 
personali, debitamente datati e firmati, saranno lasciati in sala docenti su apposito 
tavolo firmando per consegna. 

5. Entro sabato 11 giugno alla segreteria del personale i docenti consegneranno  
a. Domanda di ferie 
b. Scheda di rilevazione delle evidenze per il bonus premiale con 

eventuale documentazione non ancora depositata agli atti 
c. Modulo dei desiderata per l’a.s.2016-17 (a disposizione presso la 

reception) 
6. Le funzioni strumentali faranno pervenire al dirigente le relazioni finali entro il 

giorno 4 giugno in modo che possano essere approvate nel Collegio del giorno 
11 giugno. Tutte le relazioni saranno messe in visione in sala docenti per 
velocizzare poi le operazioni del collegio. 

7. Entro il 30 giugno dovranno essere presentati i progetti che si intendono attivare 
il prossimo anno scolastico. Le funzioni strumentali, in carica fino al 31 agosto c.a. 
possono apportare integrazioni e migliorie alle funzioni e ai compiti di loro 
competenza, entro la medesima data. 
 

Si confida nella consueta fattiva collaborazione e puntualità di tutti 
 

Il Dirigente Scolastico 
Fausta Zibetti 

 


