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Circ. 237 
Gazzada Schianno, 22/12/2017 

A tutti i docenti 

E p.c. al DSGA 

OGGETTO: ADEMPIMENTI FINE TRIMESTRE a. s. 2017/18 e indicazioni per scrutini 

Con la presente si rammentano a tutti i docenti i seguenti adempimenti di fine trimestre: 

 Concludere tutte le verifiche scritte, orali e pratiche inerenti al primo trimestre entro la data 
del 22 dicembre p.v., la valutazione delle medesime dovrà comparire sul registro elettronico 
entro il 7 gennaio 2018. Attenzione: dopo tale data non sarà più possibile apportare 
modifiche nel registro elettronico. 

 Controllare la proposta di voto, (media approssimata, già calcolata in automatico dal 
programma) ed eventualmente apportarne le modifiche secondo la seguente procedura: 

o Area docenti 
o Pagelle 
o Inserimento dei giudizi 
o Modificare il voto nella colonna “voto proposto” 
o Salvare con l’apposita icona 

I docenti Coordinatori di classe potranno inserire il voto di CONDOTTA selezionando dal menù 
a tendina la voce della materia “COMPORTAMENTO”. I medesimi docenti, per la formulazione 
della proposta del voto di condotta dovranno fare riferimento alla griglia di valutazione scaricabile 
dal sito (Modulistica). A tale proposito, si consiglia di effettuare una condivisione delle proposte di 
voto di condotta con i colleghi tramite e-mail d’istituto. La valutazione dovrà riportare la data dello 
scrutinio e come data di pubblicazione il 16 gennaio 2018. 

I docenti in compresenza (docenti teorici e docenti ITP) dovranno selezionare dal menù delle 
materie il nome della materia e la modalità “due docenti in compresenza”; in tal modo sarà 
visualizzata la media complessiva dei voti teorici e pratici. 

Le ore di assenza verranno calcolate automaticamente dal programma, il limite previsto per 
la segnalazione è di 100 ore. 

Il modello del verbale di scrutinio è disponibile nell’area MODULISTICA del sito d’istituto. 

Si avvisano inoltre tutti i docenti che nel periodo di sospensione delle lezioni il Dirigente si riserva 
di effettuare il controllo dei registri (verifica ispettiva interna), dandone riscontro di regolarità con 
apposito successivo report. 

Il Dirigente Scolastico 
Fausta Zibetti 


