¢ MINISTERO DELLISTRUZIONE, DELLUNIVERSITA E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE DELLA LOMBARDIA
2 ISTITUTO STATALE D'ISTRUZIONE SUPERIORE “J. M. KEYNES"

3 Via per Morazzone 37 - 21045 GAZZADA SCHIANNO (VA)
oz Tel. 0332-463213 Fax: 0332-464528 C.F. 95006130124
Sgre E-mail: vais01800p@istruzione.it  http:// www.isiskeynes.it Pec: isiskeynes@pec.it

Circ. 472
Gazzada Schianno, 28/04/2018
Ai docenti in elenco proff.
BULZOMI
CAMMILLERI
CAVALLARO
COLLI
GALEAZZI
LOSONI
MAFFIOLI
MAIORINO
MARINELLI
NEBULONI
OSSOLA
PARIANI
POSTERI
RIGHI
SALADINO
SPADAFORA
TASSAN
VALENTE
VENEGONI

Agli assistenti tecnici dei laboratori informatici
E p.c a tutti i docenti

Al DSGA
Al personale ATA

Oggetto: Indicazioni per i somministratori delle prove INVALSI (docenti, ITP e AT)
| docenti indicati in elenco saranno impegnati nella somministrazione delle prove.

Si invitano tutti i docenti a controllare ['orario per verificare eventuali modifiche o
sostituzioni.

In vista delle prove INVALSI delle scuole secondarie di secondo grado, programmate su
tutto il territorio nazionale per il giorno martedi 9 maggio p.v., si trasmette in allegato la
seguente documentazione:
e nominativi dei docenti somministratori, calendario dei turni di sorveglianza con
indicazione dei laboratori
e indicazioni per la somministrazione

Si confida nella collaborazione di tutti per il regolare svolgimento delle prove.

Il Dirigente Scolastico
Fausta Zibetti
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PROVA DI ITALIANO

Lunedi 7 maggio 2018

ITP/Tecnici 112/Office 109/Star 314/Sun Sostituzioni
8.05-9.05 3Cl Bulzomi
9.05-10.00 Office Maiorino Star | 2Al Marinelli | 2EI Ossola DSP Molinari

Cammilleri (Sospende (Sospende 5AS Milvio (senza

ricevimento ricevimento Maiorino)
10.00-10.55 | Office Maiorino genitori alla 3% | genitori alla 37 Marinelli e Ossola

Star Cammilleri ora) ora) devono

sospendere

ricevimento  alla

3% ora

DSP Moretti

DSP Losoni

5DI Granatieri

(senza Maiorino)
11.10-12.05 | Office Maiorino 2BC Marinelli 2AE Saladino 2BE Losoni 1AC Telesca

Star Cammilleri 1DI Zanca

Sun Bulzomi 5DI Granatieri

(senza Maiorino)
12.05-13.05 | Office Maiorino 1GI Del Signore

Star Venegoni 5AS Pinorini (senza

Maiorino)
2El Zanca (senza
Losoni)
Martedi 8 maggio 2018
112/Office 109/Star 314/Sun Sostituzioni
8.05-9.05 3DI Maiorino
9.05-10.00 Office Cammilleri 2Bl Posteri 2Dl Tassan 3Cl Scauda

Star Bulzomi 5DI Procopio

(senza Bulzomi)
10.00-10.55 | Office Galeazzi 3Bl Leone

Star Bulzomi
11.10-12.05 | Office Venegoni 2AC Maffioli 2Cl Pariani 1Bl Laneri

Star Bulzomi DSP Bossi M.G

5B1 Milani (senza
Bulzomi)
12.05-13.05 | Office Galeazzi 1Cl Righi

Star Bulzomi 5BI Milani (senza

Bulzomi)
13.05-14.05
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PROVA DI MATEMATICA

Mercoledi 9 maggio 2018

112/Office 109/Star 314/Sun Sostituzioni
8.05-9.05 2DI Entrata Post.
9.05-10.00 Star Cammilleri 2BC Valente 2AE Colli 2BE Losoni 1GI Castiglioni
Office Venegoni
(sospende
ricevimento)
Sun Galeazzi
10.00-10.55 | Office Venegoni 2BE Righi
Star Cammilleri
Sun Galeazzi
11.10-12.05 | Office Maiorino 2Al Spadafora 2El Cavallaro 4DI Maffioli
Star Venegoni
12.05-13.05 | Office Maiorino
Star Venegoni
Giovedi 10 maggio 2018
112/Office 109/Star 314/Sun Sostituzioni
8.05-9.05
9.05-10.00 Office Galeazzi 2AC Spiteri 2CI Nebuloni 3Dl Marazzi
Star Bulzomi 4DI Cavallaro
(senza Bulzomi)
10.00-10.55 | Office Galeazzi 2BC Bossi M.G.
Star Bulzomi
11.10-12.05 | Office Cammilleri 2Bl Marinelli 2Dl Pariani DSP Zanca
Star Bulzomi DSP Ossola
12.05-13.05 | Office Cammilleri 2AE Spiteri
Star Coco 2BC Maffioli
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Indicazioni per la somministrazione (protocollo di somministrazione)

Prima dell’inizio delle prova:

1. il Dirigente scolastico (0 un suo delegato) convoca il docente somministratore almeno 45 minuti
prima dell’inizio della prova INVALSI CBT d’ltaliano o Matematica

2. il Dirigente scolastico (o0 un suo delegato) consegna al docente somministratore:

a. la busta chiusa contente I'elenco studenti per la somministrazione per ciascuna disciplina
(Italiano, Matematica)

b. una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione
della classe interessata in cui al termine della prova INVALSI CBT d’ltaliano o Matematica
sono riposte le credenziali non utilizzate e I'elenco studenti per la somministrazione per la
prova d’ltaliano o Matematica ancora da svolgere

c. un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una prova CBT,
predisposto con le colonne per contenere:

1. codice SIDI dell’allievo

2. data di svolgimento della prova di Italiano o Matematica

3. ora d’inizio della prova d’ltaliano o Matematica di ciascun allievo
4. oradifine delle prova d’ltaliano o Matematica di ciascun allievo
5. la firma dell’allievo

(Viene compilato il verbale incontro preliminare o il verbale di riconsegna dal secondo giorno)

3. il docente somministratore si reca nel locale in cui si svolge la prova INVALSI CBT d’ltaliano o
Matematica

4. il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione delle
prove INVALS| CBT d’ltaliano o Matematica siano accesi e con attiva la pagina dalla quale
iniziare la prova stessa

5. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico (se previsto), fa accomodare gli
allievi ai loro posti

6. Il docente somministratore legge agli studenti la nota e la fa sottoscrivere all’atto della consegna
dei talloncini.

7. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico (se previsto), dopo aver preparato le
credenziali per ciascuno studente, le distribuisce agli allievi, prestando particolare cura alla
corrispondenza tra il nome e il cognome dell’allievo e il codice SIDI dell’allievo stesso
Il docente avra cura di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate

8. il docente somministratore da inizio alla prova INVALSI CBT d'ltaliano o Matematica
comunicando agli allievi che:

d. possono usare carta e penna per i loro appunti

e. che dovranno consegnare eventuali appunti al termine della prova al docente
somministratore che provvede subito a distruggerli

f. che il tempo complessivo di svolgimento della prova INVALSI CBT d’ltaliano o Matematica e
definito dalla piattaforma

g. una volta chiusa la prova INVALSI CBT d’ltaliano o Matematica (o che il tempo sara scaduto)
non sara piu possibile accedere nuovamente alla prova

9. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico (se previsto), ripone nella busta di
cui i talloncini con le credenziali eventualmente non utilizzate

Al termine della prova

10. Al termine della prova INVALSI CBT d’ltaliano o Matematica ciascuno studente si reca dal
docente somministratore e:

11. firma 'elenco, compilato via via dal docente somministratore nelle varie fasi di svolgimento della
prova INVALSI CBT d’ltaliano o Matematica

12. riconsegna al docente somministratore il talloncino con le proprie credenziali, firmato dall’allievo
stesso e dal docente somministratore

13. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico (se previsto), ripone all’interno della
busta tutti i talloncini e [lelenco, sottoscritto da tutti gli allievi presenti durante la
somministrazione della prova INVALSI CBT d’ltaliano o Matematica

14. il docente somministratore chiude e firma la busta sulla quale riporta il codice meccanografico
del plesso e il nome dalla sezione della classe interessata e la consegna al Dirigente scolastico
(0 a un suo delegato)

(Viene compilato il verbale di riconsegna al dirigente scolastico)
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