
  
Circ. 100                                               
Gazzada Schianno, 22/10/2018 

Ai docenti Coordinatori di Classe  
E p.c. ai docenti  

Al Dsga  
Al personale ATA  

 
Oggetto: Indicazioni procedure per PDP per studenti DA, DVA, BES  
 
Si ricordano ai coordinatori di classe e a tutti i docenti gli adempimenti obbligatori in relazione agli studenti 
DSA, DA e BES secondo le seguenti procedure:  

 Alunni DSA   
Consigli di Classe di Novembre: Redazione del PDP (piano didattico personalizzato) ad opera del 
Coordinatore di classe coadiuvato dal Consiglio di classe.   
Tutti i docenti del Consiglio di classe dovranno sottoscrivere il documento.   
La redazione definitiva del PDP dovrà essere stampata in TRIPLICE COPIA:  

• ORIGINALE da allegare al verbale del CdC (contiene le firme del Dirigente, dei docenti, della famiglia, 
dello studente)  

• 1 Copia per la FAMIGLIA  

• 1 copia per il REFERENTE PER L’INCLUSIONE (prof. Quagliano) entro il 15 dicembre  
Dopo il consiglio di classe di novembre  
Convocazione della famiglia dell'alunno da parte del Coordinatore di classe per condividere e firmare il 
PDP.   
I coordinatori possono consultare le diagnosi redatte dagli operatori sanitari, da cui si possono attingere 
suggerimenti relativi all’adozione di misure compensative e dispensative, o contattare gli specialisti (previo 
confronto con il Referente per l’inclusione e il Dirigente Scolastico).   
Il PDP fa parte della documentazione da presentare alla Commissione per gli Esami di Stato per gli studenti 
delle classi quinte.  
I modelli da compilare sono reperibili nel sito www.isiskeynes.it (docenti\ modulistica docenti\ sostegno\ Piano 
didattico personalizzato mod.3.6.82)  Alunni DA  
Entro il 31 ottobre ogni insegnante dovrà consegnare al docente di sostegno dello stesso CdC la scheda di 
programmazione disciplinare per gli alunni diversamente abili (nel caso in cui l’alunno segua una 
programmazione differenziata). La suddetta scheda verrà allegata al PEI che sarà approvato e sottoscritto da 
tutti i componenti del Consiglio di Classe nelle riunioni di Novembre.  La scheda di programmazione 
disciplinare per gli alunni diversamente abili è reperibile seguendo il seguente percorso: www.isiskeynes.it 
(docenti\ modulistica docenti\ sostegno, programmazione disciplinare PEI per ADA, mod 3.6.74  

 Alunni Bes  
Si seguono le stesse procedure degli alunni DSA  
Il documento da produrre è il PDP-BES il cui modello è reperibile sul sito www.isiskeynes.it  

(docenti\ modulistica docenti\ sostegno\ Piano didattico personalizzato,  mod 3.6.80.02 PDP - BES   
Importante: i file dei documenti (pdp, pei, pdp-bes), una volta compilati definitivamente, dovranno 
essere inviati al seguente indirizzo mail: liborio.quagliano@isiskeynes.it  
E’ consigliabile far visionare ai genitori la bozza del Pei,/Pdp dsa/Pdp Bes prima della stesura definitiva da 
parte del Consiglio di Classe (che avverrà nel mese di novembre) per velocizzare le operazioni di condivisione 
e approvazione dei documenti. 
N.B. Le stesse procedure, osservazione, elaborazione, consegna documenti (pdp, pei, pdp -bes e allegati 
vari), saranno adottate se, nel corso dell’anno scolastico, dovessero pervenire certificazioni o esigenze 
particolari riguardanti gli studenti.  

            
              Il Dirigente Scolastico  

        Fausta Zibetti  
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