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Circ. 107 
Gazzada Schianno, 23/10/2018 
                  

Ai docenti Coordinatori di Classe 
E p.c ai docenti 

Agli studenti 
Al Dsga 

Al personale Ata 
 

Oggetto: Piano di evacuazione: assegnazioni incarichi di Aprifila, Chiudifila, Aiuto e 
modulistica di classe 

 
 
A - designazione degli alunni incaricati di collaborare in occasione dell’evacuazione dell’Istituto. 

Il primo responsabile della corretta evacuazione della classe è il docente in servizio 
che provvederà affinché l’esodo avvenga seguendo le vie di fuga previste, con ordine e 
sollecitudine, prevenendo manifestazioni di panico ed aiutando gli alunni in difficoltà. 
Nondimeno è opportuno che il Docente sia aiutato nel suo incarico sia dalla classe, che 
dovrà comportarsi con senso di responsabilità, sia da alunni particolarmente capaci 
che dovranno essere nominati per specifiche incombenze.  
Si invitano pertanto i Coordinatori ad illustrare alla classe i compiti da assegnare e ad 
individuare, fra gli alunni con le migliori caratteristiche fisiche e di maturità, i ragazzi da 
nominare per i compiti previsti, ponendo particolare attenzione, per la delicatezza 
dell’incarico, alla funzione di “Aiuto” e “Chiudifila”. 
Per ogni figura dovrà essere individuato un titolare ed un sostituto che interverrà in 
assenza del titolare; si invitano i Coordinatori a compilare in modo completo e chiaro 
(stampatello) il modulo allegato da esporre in classe vicino alla planimetria del 
percorso di evacuazione una copia dovrà essere ritornata compilata Reception 
entro il 31 ottobre p.v. 
 

B- Modulo di “Segnalazione delle presenze” in caso di evacuazione 
Anche il “modulo di evacuazione”, fornito nella busta trasparente in triplice copia 
unitamente ad un elenco degli alunni della classe, deve essere esposto presso la 
planimetria affinché tutti i possibili protagonisti di un’evacuazione abbiano a disposizione 
gli strumenti predisposti per un corretto svolgimento della manovra.  
In caso di evacuazione il materiale dovrà essere utilizzato dai docenti nel Punto di 
Raccolta per fare l’appello e quindi comunicare ai Responsabili dei punti di Raccolta 
eventuali feriti o dispersi. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Fausta Zibetti 
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ALUNNI CON INCARICHI IN CASO DI 
EVACUAZIONE 

ANNO SCOLASTICO 2018-2019 
 
 

CLASSE  ……….. 
 

APRIFILA          ………………………………….. 

SOSTITUTO APRIFILA  ………………………………….. 

CHIUDIFILA         ………………………………….. 

SOSTITUTO CHIUDIFILA   ………………………………….. 

AIUTO          …………………………………. 

SOSTITUTO AIUTO                 …………………………………. 

 

IL COORDINATORE DI CLASSE 

…………………………………. 

N.B. - per le classi che si suddividono in più gruppi (gruppi di lingue, classi inf-aut): 

oltre  al foglio della classe unita, compilare un foglio per ogni gruppo in cui la classe si 

suddivide durante la settimana (fotocopiare il presente modulo). E’ opportuno che i 

designati del sottogruppo più numeroso coincidano con gli incaricati della “classe unita”. 

Compilare in stampatello ed esporre in classe vicino alla planimetria del percorso 

di evacuazione, consegnare alla Reception una copia compilata entro il 31 ottobre 

2018 



 

Pag.3/2 

 

 
 
 

Anno scolastico 2018-2019 

MODULO DI EVACUAZIONE 

CLASSE  ………… 

N. ALUNNI PRESENTI     ……….. N. ALUNNI EVACUATI     ………. 

FERITI  
(segnalazione nominativa) 
 

 

DISPERSI 
(segnalazione nominativa) 
 

 

ALTRE COMUNICAZIONI 
 
 

 

La classe si trova presso il luogo 
di raccolta stabilito? 

SI NO ORA TRASMISSIONE MODULO    …………….. 

SONO PRESENTI: 

IL DOCENTE SI NO cognome 

IL CODOCENTE SI NO cognome 

ALTRI SI NO cognome 

 

FIRMA DEL DOCENTE 
o del COMPILATORE 

 

 

In caso di evacuazione dell’edificio il presente modulo deve essere compilato a cura dell’Insegnante 
o, se esso ne è impossibilitato, dall’alunno Chiudifila o sostituto e portato tempestivamente dal 

Chiudifila al Responsabile del Punto di Raccolta individuabile dal giubbino arancione. 

COMPILARE IN STAMPATELLO LEGGIBILE 

 

 


