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Circ. 300 
Gazzada Schianno, 16/02/2019  

Ai docenti in elenco proff. 
BULZOMÌ 

CAPPELLI 
COCO 

FERRARI 
GALEAZZI 

GRANATIERI 
LANERI 

MARCHETTA 
PUGLIESE 

RUSSA 
VENEGONI 

 
Agli assistenti tecnici dei laboratori informatici 

 
E p.c a tutti i docenti 

Al DSGA 
Al personale ATA 

    
Oggetto: indicazioni per i somministratori delle prove INVALSI  
 
I docenti indicati in elenco saranno impegnati nella somministrazione delle prove secondo il 
calendario allegato. 
 
Si invitano tutti i docenti a controllare l’orario per verificare eventuali modifiche o sostituzioni. 
 
Inoltre, vengono indicate le modalità di somministrazione delle prove, secondo il protocollo indicato 
da INVALSI. Eventuali modifiche e aggiornamenti vi verranno notificate dal referente per la 
valutazione, prof Posteri, che sarà a disposizione per ogni chiarimento. 
 
 
Si confida nella collaborazione di tutti per il regolare svolgimento delle prove. 
 

Il Dirigente Scolastico 
 

Fausta Zibetti 
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ALLEGATO: Calendario di somministrazione delle prove INVALSI – Classi Quinte 
 

lunedì 11 marzo 
2019 

8.05-10.55 109/S 112/O 314/SN TOT 

Materia ITALIANO ITALIANO INGLESE   

Classe 5AS - 5BA 5BI 5DI   

Alunni 29 18 19 66 

Somministratore Russa Pugliese Marchetta   

Tecnico Morelli Padula Sarrubbi   

martedì 12 marzo 
2019 

8.05-10.55 109/S 112/O 314/SN TOT 

Materia ITALIANO ITALIANO INGLESE   

Classe 5AR 5DI 5AA   

Alunni 27 19 22 68 

Somministratore Pugliese Galeazzi Marchetta   

Tecnico Morelli Padula Sarrubbi   

martedì 12 marzo 
2019 

11,30-14,05 109/S 112/O 314/SN TOT 

Materia ITALIANO ITALIANO INGLESE   

Classe 5CI 5AI 5AS - 5BA   

Alunni 23 20 29 72 

Somministratore Bulzomì Coco Russa   

Tecnico Morelli Padula Sarrubbi   

mercoledì 13 
marzo 2019 

8.05-10.55 109/S 112/O 314/SN TOT 

Materia MATEMATICA ITALIANO MATEMATICA   

Classe 5AI 5AA 5BI   

Alunni 20 22 18 60 

Somministratore Ferrari Russa Venegoni   

Tecnico Morelli Padula Sarrubbi   

giovedì 14 marzo 
2019 

8.05-10.55 109/S 112/O 314/SN TOT 

Materia MATEMTICA MATEMATICA INGLESE   

Classe 5AR 5CI 5AI   

Alunni 27 23 20 70 

Somministratore Cappelli Venegoni Bulzomì   

Tecnico Morelli Padula Sarrubbi   

venerdì 15 marzo 
2019 

8.05-10.55 109/S 112/O 314/SN TOT 

Materia MATEMATICA MATEMATICA INGLESE   

Classe 5AS - 5BA 5BI 5CI   

Alunni 29 18 23 70 

Somministratore Bulzomì Marchetta Ferrari   

Tecnico Morelli Padula Sarrubbi   

venerdì 15 marzo 
2019 

8.05-10.55 109/S 112/O 314/SN TOT 

Materia MATEMATICA MATEMATICA INGLESE   

Classe 5AA 5DI 5AR   

Alunni 22 19 27 68 

Somministratore Coco Pugliese Venegoni   

Tecnico Morelli Padula Sarrubbi   

 
Sessioni di recupero:  

 sabato 16 marzo 2019 dalle 8.05 alle 10.55 in laboratorio 314/SN, somministratore 
prof.ssa Marchetta, Tecnico Sig.ra Sarrubbi 

 lunedì 18 marzo 2019 dalle 8.05 alle 10.55 in laboratorio 314/SN, somministratore 
prof.ssa Pugliese, Tecnico Sig.ra Sarrubbi 
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Indicazioni per la somministrazione (protocollo di somministrazione) 
1. il Dirigente scolastico (o un suo delegato) convoca all’inizio della prima ora o al termine dell’intervallo, 

prima dell’inizio della prova,  il Docente somministratore 
2. il Dirigente scolastico (o un suo delegato) consegna al Docente somministratore che somministra la prova 

INVALSI CBT per il grado 13 all’intera classe o al primo gruppo: 
a. la busta sigillata contenente tutta la documentazione necessaria per lo svolgimento delle 

somministrazioni comprendente l’Elenco studenti per la somministrazione in 4 copie (uno per 
Italiano, uno per Matematica, uno per Inglese-reading e uno per Inglese-listening), l’Elenco studenti 
con credenziali in 4 copie (uno per Italiano, uno per Matematica, uno per Inglese-reading e uno per 
Inglese-listening) l’Informativa per lo studente (un foglio per ciascuno studente che sostiene almeno 
una prova CBT).  

b. una busta vuota su cui al termine della prova INVALSI CBT per il grado 13 sono riportati: il codice 
meccanografico del plesso, la sezione e l’indirizzo di studio della classe interessata. Nella busta 
predetta devono essere riposte: 

 l’Elenco studenti per la somministrazione della materia somministrata, debitamente compilato in 
ogni sua parte 

 i talloncini con le credenziali utilizzate della materia somministrata firmati dagli studenti 

 le credenziali non utilizzate della materia somministrata 

 le parti inferiori delle Informative per lo studente distribuite, firmate dagli studenti 

 le Informative per lo studente eventualmente non ancora distribuite 

 gli Elenchi studenti per la somministrazione e gli Elenchi studenti con credenziali delle materie 
ancora non somministrate 

 i fogli degli appunti (numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e 
debitamente controfirmati dal Docente somministratore); 

3. il Docente somministratore (e in presenza di classi campione anche l’Osservatore esterno) si reca nel 
locale in cui si svolge la prova INVALSI CBT per il grado 13; gli alunni raggiungeranno il laboratorio verso 
le 8.30 (o 11.30). 

4. il Collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione di ciascuna 
prova INVALSI CBT per il grado 13 siano accesi e con attivo il link alla pagina web dalla quale accedere 
alla prova7 e in caso di Inglese-listening forniti di cuffie auricolari funzionanti; 

5. all’arrivo degli studenti accompagnati dal docente di classe, il Docente somministratore invita gli allievi a 
prendere posto e il docente di classe a lasciare il laboratorio; 

6. il Docente somministratore apre la busta e prepara per la distribuzione le credenziali (cosiddetto 
talloncino) per ciascun allievo, avendo cura di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate; 

7. il Docente somministratore fa firmare a ogni allievo la propria Informativa per lo studente, trattenendo la 
parte di competenza della scuola. Questa parte, una per ciascun allievo, deve essere riposta nella busta 
Tale operazione è effettuata solo in occasione dello svolgimento della prima prova che sostiene lo 
studente e va annotata nell’apposito spazio dell’Elenco studenti per la somministrazione; 

8. il Docente somministratore distribuisce agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova; 
9. il Docente somministratore dopo la distribuzione delle credenziali dà ufficialmente inizio alla prima prova 

INVALSI CBT per il grado 13, comunicando agli allievi che: 
a. se hanno bisogno di carta e penna per i loro appunti possono usare solo fogli forniti dalla scuola 

(numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e debitamente controfirmati dal 
Docente somministratore) che dovranno consegnare, al termine della prova, al Docente 
somministratore stesso, il quale provvederà a consegnarli al Dirigente scolastico (o suo delegato) 
al termine della prova. Il Dirigente scolastico (o suo delegato) provvederà a distruggere i predetti 
fogli in maniera sicura e riservata; 

b. i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del Docente Somministratore; 
c. il tempo complessivo di svolgimento della prova (variabile in ragione della prova) è regolato 

automaticamente dalla piattaforma; 
d. una volta chiusa la prima prova INVALSI CBT per il grado 13 (o scaduto il tempo) non sarà più 

possibile accedere nuovamente alla prova; 
10. al termine della prima prova INVALSI CBT per il grado 13 ciascuno studente si reca dal Docente 

somministratore e: 
a. firma l’Elenco studenti per la somministrazione compilato via via dal Docente somministratore 

nelle varie fasi di svolgimento della prova INVALSI CBT per il grado 13; 
b. riconsegna il talloncino con le proprie credenziali, su cui l’allievo e il Docente somministratore 

appongono la loro firma; 
c. riconsegna i fogli degli appunti (numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e 

debitamente controfirmati dal Docente somministratore); 
d. dopo aver effettuato queste operazioni lo studente può ritornare in classe; 

11. il Docente somministratore ripone all’interno della busta tutti i documenti riportati al precedente punto 2.b; 
12. il Docente somministratore chiude e firma la busta (punto 2.b) sulla quale riporta il codice meccanografico 

del plesso, la sezione e l’indirizzo di studio della classe interessata e la consegna al Dirigente scolastico 
(o a un suo delegato) che vi appone la sua sigla e la ripone in un luogo sicuro. 


